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                        บันทึกข้อความ
ส่วนงาน  โครงการ……………………………………………..……………………………………………………………………………


ที่                       


               วันที่ 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการจัด.............................................................................และรายงานการเงิน
เรียน  ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี 
ตามหนังสือที่............... ลงวันที่..................โครงการ………………………………………………………………ได้รับทุนสนับสนุนจาก................................................ โดยมี............................................ เป็นหัวหน้าโครงการ ได้อนุมัติให้จัดโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง .........................................................................ให้กับ.......................................... วันที่...................................... ณ ................................... จำนวนเงิน........................บาท (..................................................) นั้น  

บัดนี้ การจัดโครงการฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง..................................................................... ได้เสร็จสิ้นแล้ว โครงการฯ มีความประสงค์ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย จำนวนเงิน ...................... บาท (............................................................) และรายงานการเงิน ดังรายละเอียดและเอกสารแนบมาพร้อมนี้


จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุมัติ 





(ลงชื่อ)…………………………………………………





         
       (…………………………………………………)





          ตำแหน่ง……………………………………………….
รายงานการเงิน
1. ชื่อโครงการ : ………………………………………………………………………………………………………………………….
2. สถานที่จัด : ...........................................................................................................................................
3. ระยะเวลา : ............................................................................................................................................
4. จำนวนผู้เข้าร่วมอบรม : .......................................................................................................................
5. รายรับ 
โครงการ.............................................................................

     
...................
บาท
6. รายจ่าย 








      
1. ค่าอาหาร       



       


...................
บาท
2. ค่าอาหารว่าง
        


       



...................
บาท
3. ค่าวัสดุและอุปกรณ์ประกอบการอบรม



     
...................
บาท
4. เอกสารประกอบการอบรมและอื่นๆ




...................
บาท
5. .....................................................................
    


...................
บาท
รวมงบประมาณทั้งสิ้น





...................
บาท
(...............................................................)

7. ยอดเงินคงเหลือส่งคืนโครงการฯ





...................
บาท


            


(ลงชื่อ)…………………………………………………




       (…………………………………………………)





          ตำแหน่ง……………………………………………….
